Programme de Formation
POWERPOINT Niveau Débutant

Objectif :

Maitriser ces 5 compétences clés :
e Application des attributs aux caractéres et aux paragraphes
Choix des modes d’affichage et le zoom
Affichage de 'apergu avant impression et modifier des propriétés d'impression
Création d’'une présentation et préparer son impression
Sélection, suppression, insertion des diapositives et leur appliquer la bonne disposition

Prérequis : Aucun.

Résultats attendus : Evaluer votre niveau lors de votre passage a la certification, par le biais du baréme proposé par le
certificateur.

Les points forts de la formation : Plateforme e-learning accessible en illimité.
Contenu :

Gérer les régles de présentation

Prendre en main le logiciel

Personnalisation et modification d’'une présentation
Mettre en forme une présentation

Insertion d’images

Modifier des images

Insérer et modifier un tableau dans une présentation
Présenter les données en graphiques

Dessiner avec PowerPoint



